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STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Marktgemeinde Gétzendorf/Leitha gelangt die Stelle flr den
Verwaltungsfachdienst (Dienstzweig 71) in der Buchhaltung
zur Ausschreibung.

Anstellungserfordernisse:

.) EU Staatsbiirgerschaft, einwandfreier Leumund

.) ausgezeichnete Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse in Wort und Schrift

.) sehr gute EDV Kenntnisse

.) eigenverantwortliche und selbststandige Arbeitsweise

.) Zuverlassigkeit, Stressresistenz, Einsatz- und Leistungsbereitschaft

.) Teamfahigkeit und freundlicher Umgang mit Mitarbeiterinnen und Biirgerinnen
.) Bereitschaft zu Uberstunden

.) Kenntnisse und Erfahrung in der Gemeindeverwaltung von Vorteil

.) Bereitschaft zur Ablegung der Gemeindedienstpriifung

.) Buchhaltungskenntnisse unbedingt erforderlich

Tatigkeitsbereich:

.) Buchhaltung

.) sdmtliche Buroarbeiten

.) Mithilfe im Meldewesen

.) Grundwissen im Bauamt

.) Mithilfe beim Parteienverkehr

Die Anstellung erfolgt mit 40 Stunden Wochenarbeitszeit, Entlohnung nach dem NO
Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz 1976 (GVBG) in der derzeit geltenden Fassung mit
der Bereitschaft zur Uberzahlung.

Beginn des Dienstverhéltnisses: ab sofort
Schriftliche Bewerbungen unter Anschluss eines Lebenslaufes und aller Ausbildungs-und

Verwendungszeugnisse kénnen bis zum 30.04.2024 bei der Marktgemeinde
Gotzendorf/Leitha abgegeben bzw. gemailt werden.
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Birgermeister
Kurt Wimmer




